Na temelju članka 20a. Zakona o radu (“Službene novine F BiH”, broj: 26/16, 89/18 i 44/22) članka 22. Zakona o radu (“Narodne novine ŽZH”, broj: 11/17), članka 2. Pravilnika o upošljavanju u javno zdravstvenim ustanovama u Županiji Zapadnohercegvačkoj (“Narodne novine ŽZH“,  broj: 13/23 i 4/24), članka 29. Statuta Javne ustanove Dom zdravlja Grude, broj: 760-2/23 od 13. veljače 2024. godine i 50/25 od 3. veljače 2025. godine, članka 14. Pravilnika o radu Doma zdravlja Grude, broj: 281/23 od 05. srpnja 2023. godine i 118/24 od 13. veljače 2024. godine, Zaključka o davanju prethodne suglasnosti Ministarstva zdravstva, rada i socijalne skrbi Županije Zapadnohercegovačke, broj: 08-1-37-211-1/25 od 21. studenog 2025. godine, Obavijesti Ministarstvu zdravstva, rada i socijalne skrbi Županije Zapadnohercegovačke o raspisivanju javnog oglasa za zasnivanje radnog odnosa na određeno vrijeme u Javnoj ustanovi Dom zdravlja Grude, broj: 757/25 od 20. studenog 2025. godine i Odluke ravnatelja o raspisivanju javnog oglasa za zasnivanje radnog odnosa na neodređeno i određeno vrijeme, broj: 781/25 od 4. prosinca 2025. godine, Javna ustanova Dom zdravlja Grude raspisuje
JAVNI OGLAS
za zasnivanje radnog odnosa na neodređeno i određeno vrijeme

I. Predmet javnog oglasa:
[bookmark: _Hlk160703921]R a s p i s u j e se javni oglas za zasnivanje radnog odnosa 
1. [bookmark: _Hlk215830957]na neodređeno vrijeme za slijedeća radna mjesta:
a) [bookmark: _Hlk215735862]Voditelj službe za opću internu medicinu, specijalist opće interne medicine – 1 izvršitelj, u Službi za opću internu medicinu,
b) Liječnik obiteljske medicine u ambulanti obiteljske medicine - 1 izvršitelj,
 u Službi obiteljske medicine,
c) [bookmark: _Hlk215738287]Referent za javne nabave – 1 izvršitelj, u Službi za pravne, personalne i opće poslove,
d) Domar -1 izvršitelj, u Službi za pomoćne i tehničke poslove,
e) Čistačica -2 izvršitelja, u Službi za pomoćne i tehničke poslove,

2. na određeno vrijeme za slijedeće radno mjesto:
a) Administrator – 1 izvršitelj, u Službi za pravne, personalne i opće poslove.

Radni odnos za poziciju 2. ovoga oglasa zasniva se na određeno vrijeme, na razdoblje od 
jedne (1) godine.

II. Naziv, sjedište i internet adresa poslodavca:
Javna ustanova Dom zdravlja Grude
Kraljice Katarine 8, 88340 Grude
www.dzgrude.com

III. Opći uvjeti koje kandidati trebaju ispunjavati i potrebni dokazi:
(1) da je državljanin BiH (dostaviti uvjerenje o državljanstvu, ne starije od 6 mjeseci),
(2) da je stariji od 18 godina (dostaviti izvod iz matične knjige rođenih),
(3) da nije otpušten iz državne službe kao rezultat stegovne mjere na bilo kojoj razini vlasti u
Bosni i Hercegovini u razdoblju od tri godine prije dana objave oglasa (dostaviti ovjerenu izjavu),
(4) da se na njega ne odnosi članak IX. 1. Ustava BiH (dostaviti ovjerenu izjavu),
(5) da se protiv kandidata ne vodi kazneni postupak (uvjerenje nadležnog suda da se protiv kandidata ne vodi kazneni postupak, ne starije od tri mjeseca).

IV. Posebni uvjeti koje kandidati trebaju ispunjavati:
[bookmark: _Hlk215742823]- Za radno mjesto pod točkom 1. a) Javnog oglasa:
Opis poslova:
Obavlja prve preglede po uputi liječnika u primarnoj zdravstvenoj zaštiti, te uzima anamnezu. Obavlja i klinički pregled pacijenta, nakon kojeg utvrđuje opće zdravstveno stanje pacijenta, te odlučuje o eventualno potrebitim daljnjim pregledima i pretragama određene vrste. Obavlja i sistematske preglede čiji je opseg i sadržaj prilagođen životnoj dobi i spolu i postojećim zdravstvenim problemima pacijenta. Obavlja i predoperativne preglede i daje mišljenje koje je sastavni dio predoperativne pripreme kod kirurških zahvata. Po naputku nadležnog tijela obavlja pregled i daje mišljenje o radnoj sposobnosti. Organizira i rukovodi radom savjetovališta za interne bolesti kao što su dijabetes, hipertenzije i sl. Propisuje terapiju, te prati tijek rehabilitacije pacijenata. Daje nalaz za EKG pretragu. Obavlja i druge poslove i radne zadatke koji su predviđeni nomenklaturom posla i radnih zadataka za internistički tim. Rukovodi i odgovara za rad tima i ambulante.
Uvjeti za obavljanje poslova:
· VSS/VII stupanj završen medicinski fakultet ili studij medicine koji se vrednuje s 360 ECTS bodova – doktor medicine,
· položen stručni ispit, 
· specijalizacija iz interne medicine,
· radno iskustvo od jedne godine, 

· Dostaviti kao dokaz o ispunjavanju posebnih uvjeta:
· Diplomu ,
· Uvjerenje o položenom stručnom ispitu,
· Uvjerenje o položenom specijalističkom ispitu,
· Potvrda o random iskustvu od jedne godine nakon položenog specijalističkog ispita.

- Za radno mjesto pod točkom 1. b) Javnog oglasa:
[bookmark: _Hlk160704123]Opis poslova:
Obavlja klinički pregled pacijenata u ambulanti, a po vlastitoj procjeni i kod kuće bolesnika. Daje upute pacijentima za laboratorijske i druge pretrage, te ih po stručnoj procjeni upućuje na konzultativno-specijalističke pretrage, odnosno bolničko liječenje. Propisuje, ordinira, prati i kontrolira tijek liječenja. Uredno vodi medicinsku dokumentaciju, evidenciju i izvještaje. Obvezno upisuje u zdravstveni karton sve relevantne podatke koji se odnose na datum dolaska bolesnika, konačnu dijagnozu i terapiju i sve to sukladno propisima i Zakonu o evidencijama u oblasti zdravstva.
Obvezan je kontinuirano se educirati. Rukovodi timom i surađuje s drugim timovima u Domu zdravlja. 
Uvjeti za obavljanje poslova:
· VSS/VII stupanj završen medicinski fakultet ili studij medicine koji se vrednuje s 360 ECTS bodova – doktor medicine, 
· položen stručni ispit. 

· [bookmark: _Hlk195780371][bookmark: _Hlk207698920][bookmark: _Hlk215742002]Dostaviti kao dokaz o ispunjavanju posebnih uvjeta:
· Diplome ili potvrdu o diplomiranju (ne starija od jedne godine, odnosno roka potrebnog za izdavanje diplome),
· Uvjerenje o položenom stručnom ispitu.

[bookmark: _Hlk207698692]
- Za radno mjesto pod točkom 1. c) Javnog oglasa:
Opis poslova:
· izrađuje godišnji plan javnih nabava,
· priprema tendersku dokumentaciju u skladu sa Zakonom o javnim nabavama,
· objavljuje obavijesti o nabavama na Portalu javnih nabava u Službenom glasniku BiH, na web stranici i na oglasnoj ploči,
· priprema rješenja o imenovanju povjerenstva za prihvaćanje, otvaranje i ocjenu ponuda,
· sastavlja zapisnike o javnom otvaranju ponuda i zapisnike o radu povjerenstva,
· sudjeluje u aukciji prilikom javnih nabava,
· priprema preporuke o dojeli ugovora,
· priprema nacrte odluka o dodjeli ugovora,
· priprema i šalje obavijesti o dodjeli ugovora,
· redovito se educira i prati zakonske propise, 
· obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja.
Uvjeti za obavljanje poslova: 
· VSS/VII stupanj, završen ekonomski ili pravni fakultet ili završen drugi ciklus školovanja diplomskog studija ekonomskog ili pravnog smjera koji se vrednuje s 300 ECTS bodova (magistar ekonomije/prava),
· položen stručni ispit,
· jedna godina radnog iskustva na istim ili sličnim poslovima.

· [bookmark: _Hlk215743789][bookmark: _Hlk207699205]Dostaviti kao dokaz o ispunjavanju posebnih uvjeta:
· Diplomu,
· [bookmark: _Hlk207699381]Uvjerenje o položenom stručnom ispitu,
· Potvrdu o radnom iskustvu na kojoj je naveden točan naziv radnog mjesta i vremenski period u kojem je kandidat bio u radnom odnosu.
[bookmark: _Hlk207699015]
- Za radno mjesto pod točkom 1. d) Javnog oglasa:
Opis poslova:
Općenito brine o stanju zgrade i ispravnosti svih instalacija, te otklanjanju nedostataka na istima. Obavlja sitnije popravke u zgradi i oko zgrade Doma zdravlja. Brine o ispravnosti protupožarnih aparata u zgradi. Vodi knjigu tekućeg održavanja, a ponaosob vodi evidenciju po radnim prostorijama i konstatira sve nedostatke. Brine o postrojenju za grijanje kao i nabavi energenata. Po nalogu nadređenih obavlja i poslove vozača.
Uvjeti za obavljanje poslova: 
· SSS/III ili SSS/IV  tehničkog smjera,
· radno iskustvo 6 mjeseci,

· [bookmark: _Hlk215747048]Dostaviti kao dokaz o ispunjavanju posebnih uvjeta:
· Svjedodžbu o završenoj srednjoj školi,
· Potvrdu o radnom iskustvu na kojoj je naveden točan naziv radnog mjesta i vremenski period u kojem je kandidat bio u radnom odnosu.
· 
- Za radno mjesto pod točkom 1. e) Javnog oglasa:
Opis poslova:
Općenito brine o čistoći unutarnjeg i vanjskog prostora u Domu zdravlja i područnim ambulantama. Obavlja redovito čišćenje i dezinfekciju prostorija, sanitarnih čvorova, stubišta  i vanjskog prostora oko zgrade.
Redovito prazni, čisti i dezinficira kante za otpatke, te brine o dovoljnom broju istih.
Zadužuje dovoljne količine pribora i materijala za čišćenje i dezinfekciju, te ga koriste po uputama i nadzorom djelatnika HE službe, po prethodno završenoj edukaciji iz higijenskog minimuma.
Nadzire odlaganje otpadnog materijala u zgradi i oko zgrade, te brine o redovitom deponiranju istog. Prijavljuje kvarove na kanalizacijskim i vodovodnim sustavima u Domu zdravlja. U odsustvu pralje obavlja poslove iz njene nadležnosti. Sprema sobe djelatnika u dežurstvu i brine o redovitoj zamjeni posteljine. Brine o redovitoj dostavi pošte.
Pere, suši i glača posteljinu i plahte. Brine se o pravilnom rukovanju strojevima kojima se koristi u radu. Zadužuje sredstva za pranje i čišćenje, te vodi evidenciju o potrošnji istih. Brine o redu i čistoći prostorija kojima se koristi u radu. 
Pere i dezinficira laboratorijsko posuđe i pribor, te brine o sterilizaciji istog. Čisti i dezinficira prostor i opremu u laboratoriju. 
Obavlja i ostale poslove iz djelokruga rada po nalogu glavne sestre.
 Uvjeti za obavljanje poslova:
· SSS/III ili SSS/IV stupanj 
· radno iskustvo od 6 mjeseci na istim ili sličnim poslovima,

· [bookmark: _Hlk215747231]Dostaviti kao dokaz o ispunjavanju posebnih uvjeta:
· Svjedodžbu o završenoj srednjoj školi,
· Potvrdu o radnom iskustvu na kojoj je naveden točan naziv radnog mjesta i vremenski period u kojem je kandidat bio u radnom odnosu.

- Za radno mjesto pod točkom 2. a) Javnog oglasa:
Opis poslova:
Odgovoran je za uredno i ažurno vođenje glavne knjige pismohrane, zbirne evidencije gradiva i evidencije izdanog gradiva. Obavlja poslove unosa i kontrole podataka u programske pakete protokola i arhive. Vodi urudžbenu knjigu ulazne i izlazne pošte. Zaprima ulaznu poštu, evidentira u protokol te dostavlja adresantima. Vrši neposrednu otpremu akata i druge izlazne pošte. Vodi poslove izlučivanja arhivskog odnosno registraturskog gradiva. Vodi elektronsku evidenciju prisutnosti na radu. Za svoj rad odgovara voditelju i ravnatelju.
Uvjeti za obavljanje poslova:
· SSS/IV stupanj društvenog smjera,
· poznavanje rada na računalu,
· 1 godina radnog iskustva na istim ili sličnim poslovima.

· Dostaviti kao dokaz o ispunjavanju posebnih uvjeta:
· Svjedodžbu o završnom ispitu,
· Potvrda, uvjerenje ili certifikat kojim se dokazuje informatička pismenost kandidata,
· Potvrdu o radnom iskustvu na kojoj je naveden točan naziv radnog mjesta i vremenski period u kojem je kandidat bio u radnom odnosu.

Uz potpisanu prijavu, na kojoj je naznačena adresa, kontakt telefon, elektronička pošta i točka Javnog oglasa na koju se kandidat prijavljuje, kandidat je dužan dostaviti dokaze o ispunjavanju općih i posebnih uvjeta koji se se traže u ovom Javnom oglasu, te priložiti kratki životopis. Svi traženi dokumenti koji se dostavljaju kao dokaz o ispunjavanju općih i posebnih uvjeta moraju se dostaviti u originalu ili ovjerenoj preslici.
Dom zdravlja Grude nije u obvezi vrćanja dostavljene dokumentacije.
V. Vrijeme na koje se zasniva radni odnos:
Radni odnos za pozicije iz točke 1. ovoga oglasa zasniva se na neodređeno vrijeme.
Radni odnos  za poziciju iz točke 2. ovoga oglasa zasniva se na određeno vrijeme od jedne godine.
Radni odnos na neodređeno i određeno vrijeme iz ovoga oglasa zasniva se uz probni rad, za visoku i višu stručnu spremu  u trajanju od 3 (tri) mjeseca, a za srednju stručnu spremu u trajanju od 6 (šest) mjeseci.

VI. Mjesto obavljanja rada i radno vrijeme:
Mjesto obavljanja rada: Dom zdravlja Grude, Kraljice Katarine 8, 88340 Grude.
Radno vrijeme: 37,5 sati tjedno. Rad se obavlja u pravilu u prvoj i drugoj smjeni.

VII. Rok u kojem se podnose prijave:
Prijave sa svom traženom dokumentacijom i dokazima o ispunjavanju općih i posebnih uvjeta, kandidati su dužni dostaviti u roku od 15 (petnaest) dana od dana objave u dnevnim novinama, izravno na protokol Doma zdravlja Grude ili putem pošte, u zatvorenoj omotnici, na adresu: Dom zdravlja Grude, Kraljice Katarine 8, 88340 Grude. Na omotnici se navodi: ime, prezime i adresa kandidata uz naznaku: “Prijava na Javni oglas za zasnivanje radnog odnosa na neodređeno/određeno vrijeme za poziciju_____ (navesti broj pozicije na koju se prijava odnosi), za radno mjesto_________(naziv radnog mjesta) , NE OTVARAJ- OTVARA POVJERENSTVO”.
Neblagovremene, nepotpune i neuredne prijave, neće se uzeti u razmatranje.
VIII. Prednost pri zapošljavanju
Kandidati koji po posebnim propisima ostvaruju pravo na prednost pri zapošljavanju dužni su dostaviti dokaz u obliku uvjerenja ili potvrde, pozivajući se na poseban zakon po kojem imaju prednost.

IX. Ostale napomene:
Povjerenstvo za provedbu Javnog oglasa pisanim putem će obavijestiti kandidate čija dokumentacija  nije  ispravna te da isti nisu na popisu kandidata među kojima se provodi izborni postupak s navođenjem razloga zbog kojih prijava nije ispravna. 
Kandidati koji ispunjavaju uvjete iz Javnog oglasa biti će obavješteni putem elektroničke pošte koju su dostavili u prijavi i putem službene internetske stranice Doma zdravlja Grude o terminu i mjestu održavanja pismenog i usmenog ispita s praktičnom provjerom znanja za zdravstvene djelatnike.
Poslovnik o radu Povjerenstva za provedbu Javnog oglasa  objaviti će se na web stranici Doma zdravlja Grude www.dzgrude.com i biti će dostupan do okončanja oglasnog postupka.
Sve dodatne informacije vezano za Javni oglas, zainteresirani kandidati mogu dobiti na broj telefona: 039 662 162.
Kandidati koji budu izabrani, nakon provedenog postupka Javnog oglasa, a prije zaključivanja ugovora o radu, dužni su dostaviti Liječničko uvjerenje o radnoj sposobnosti.
Cijeloviti tekst Javnog oglasa biti će objavljen na službenoj internet stranici Doma zdravlja Grude www.dzgrude.com  i internet stranici Službe za zapošljavanje Županije Zapadnohercegovačke, a obavijest o Javnom oglasu objavit će se u Dnevnom listu BiH.

Broj: 783/25
Grude, 5. prosinca 2025. godine                                               
Ravnatelj
							Jerko Brzica spec. pedijatrije neonatolog




